Затверджено 

Наказ Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації

17 жовтня 2016 року № 585-ОД
(в редакції наказу Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації)
25 вересня 2018 року № 585-ОД
                                                        Зареєстровано в Головному

                                                        територіальному управлінні                                                                                                                    

                                                        юстиції у Сумській області                                  

                                                        «04» жовтня 2018 року                                                                                                  

                                                        за № 88/1883
Порядок

відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк 

документів, що надаються за запитами на інформацію, 

розпорядником якої є Департамент освіти і науки

Сумської обласної державної адміністрації

1. Цим Порядком визначається механізм відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються Департаментом освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації (далі − Департамент освіти і науки) за запитами на інформацію.

2. Порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, розпорядником якої є Департамент освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації (далі - Порядок), застосовується у випадку, коли Департамент освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації є належним розпорядником інформації.

3. Відповіді на запити на інформацію надаються безкоштовно:

запитувачу інформації, що, відповідно до чинного законодавства, становить суспільний інтерес;

особі в разі надання інформації про неї;

якщо задоволення запиту передбачає виготовлення копій документів обсягом, що не перевищує 10 сторінок.

4. Відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів здійснюється в разі потреби у виготовленні більш як 10 сторінок запитуваних документів, починаючи з 11 сторінки, відповідно до розміру фактичних витрат на копіювання або друк документів,
що надаються за запитом на інформацію, затвердженого наказом Департаменту освіти і науки.
5. Розмір відшкодування витрат на копіювання або друк запитуваних документів визначається Центром фінансово-економічного моніторингу та технічного забезпечення освітніх закладів Департаменту освіти і науки.                                                           

Рахунок виписується для направлення в установлений законом строк запитувачу інформації за формою згідно з додатком.

6. Розмір плати за виготовлення однієї сторінки встановлюється на дату копіювання та друку документа.
7. Оплата рахунку на відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, здійснюється запитувачем у будь-якій фінансовій установі.

8. Департамент освіти і науки здійснює облік повідомлень запитувачам про відшкодування витрат на копіювання та друк.

9. У разі, якщо кількість сторінок відповіді за запитом на інформацію можна визначити заздалегідь і запитувач надіслав документ, що підтверджує оплату коштів, пов’язаних з наданням відповіді та обрахованих згідно з цим Порядком, відповідь надається в установлений законом строк. 

У разі,  якщо кількість сторінок відповіді за запитом на інформацію можна визначити заздалегідь, але запитувач не надіслав документ, що підтверджує оплату коштів, пов’язаних з наданням відповіді, обрахунок цих витрат здійснюється Центром фінансово-економічного моніторингу та технічного забезпечення освітніх закладів Департаменту освіти і науки. Рахунок на відшкодування витрат надсилається запитувачу в строк, установлений законом для надання відповіді на запит на інформацію.

10. Відповідь на запит надається після отримання документів, що підтверджують повну оплату витрат, пов’язаних з наданням відповіді. 

Відповідь на запит не надається в разі повної або часткової відмови запитувача від оплати рахунка.

Заступник директора Департаменту –
начальник управління професійної,
вищої освіти, наукової роботи та ресурс-

ного забезпечення Департаменту освіти
і науки Сумської обласної державної
адміністрації                                                                                   П.РОЖЕНКО

 Додаток 


до пункту 5 Порядку відшкодування фактичних витрат на опіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, розпорядником якої є Департамент освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації

Надавач послуг:         Департамент освіти і науки Сумської обласної 

                                       державної адміністрації

 Реєстраційний рахунок  ___________________________________________
 МФО банку                     ___________________________________________
 Код ЄДРПОУ                  ___________________________________________


 Платник:                           __________________________________________ 

РАХУНОК 
     №____ від  __  __________ 20__ року
для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію

	Найменування
	Вартість  виготовлення 

1 арк. гривень 

(без ПДВ) 
	Кількість аркушів,

штук
	Ціна,

гривень

 (без ПДВ)
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	Відшкодування фактичних  витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є  Департамент освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації
	
	
	


Усього до сплати:      _________________________________________________

                                                             (сума прописом) 


Директор Департаменту освіти і науки     ___________                          ____________

                                                                                                    (підпис)                                                    (П.І.Б.)

Начальник Центром фінансово-

економічного моніторингу та 

технічного забезпечення освітніх

закладів Департаменту освіти і науки        _____________                          ______________

                                                                                          (підпис)                                                 (П.І.Б.)
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