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ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Департаменту 

освіти і науки  

06.02.2020 № 17-К
УМОВИ

проведення конкурсу на зайняття посади провідного спеціаліста відділу дошкільної, загальної середньої освіти управління дошкільної, загальної середньої та інклюзивної освіти, позашкільної та виховної роботи 
Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації
(категорія «В»)

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	      Забезпечує формування матеріалів щодо мережі   закладів загальної середньої освіти області: дислокації, банку даних реорганізованих, закритих  закладів загальної середньої освіти та тих, що призупинили діяльність,    закладів, розташованих у сільській місцевості, з малою чисельністю учнів, освітніх округів, опорних закладів, продовження навчання, профорієнтаційної роботи, охоплення навчанням учнів у вечірніх школах.

      Готує статистичну звітність про стан і розвиток закладів загальної середньої освіти області.

     Узагальнює та подає Міністерству освіти і науки України, Головному управлінню статистики у Сумській області форму 1-ЗСО «Звіт про продовження навчання для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів закладів загальної середньої освіти».

    Аналізує та узагальнює матеріали щодо впровадження профільного навчання, поглибленого вивчення окремих предметів, ефективного використання варіативної складової робочих навчальних планів загальноосвітніх навчальних закладів.

     Відповідає за зміст, навчально-методичну роботу із загальноосвітніх предметів, впровадження дистанційної та індивідуальної форм навчання.

     Формує базу даних щодо нагородження випускників  закладів загальної середньої освіти Золотими та Срібними медалями.

     Забезпечує підготовку матеріалів на розгляд колегії Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації, нарад, семінарів, контролює їх виконання.

      Доводить до відома місцевих органів управління освітою, підвідомчих установ зміст нормативних документів Міністерства освіти і науки України, Сумської обласної державної адміністрації, інших центральних органів державної виконавчої влади.


Надає пропозиції до річного плану роботи Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації. 


Розглядає листи, скарги, заяви у межах компетенції.

	Умови оплати праці
	      Посадовий оклад – 5100 грн, інші виплати відповідно до Закону України «Про державну службу».

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстроково

	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк її подання
	    Особа, яка виявила бажання взяти участь 
у конкурсі, подає через Єдиний портал вакансій державної служби НАДС таку інформацію:

1) заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади за формою згідно з додатком 2 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 березня 2016 року                        № 246 (далі - Порядок);

2) резюме за формою, згідно з додатком 21 до Порядку, в якому обов’язково зазначається така інформація:

прізвище, ім’я, по батькові кандидата;

реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;

підтвердження рівня вільного володіння державною мовою;

відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах;

3) заяву, у якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.
Інформація  приймається до 17:00 17 лютого 2020 року.


	Додаткові (необов’язкові) документи
	   Заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з додатком 3 до Порядку;

    додаткова інформація, яка підтверджує відповідність встановленим вимогам, зокрема стосовно попередніх результатів тестування, досвіду роботи, професійних компетентностей, репутації (характеристики, рекомендації, наукові публікації тощо).

	Місце, час і дата початку проведення перевірки володіння іноземною мовою, яка є однією з офіційних мов Ради Європи/тестування
	       м. Суми, вул. Прокоф’єва, 38, каб. 27
       о 10:00  21 лютого 2020 року

     (тестування на знання законодавства)


	Прізвище, ім’я та по-батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Чечель Інна Миколаївна
тел.: 0542 63 56 93

e-mail: osvita.jur@sm.gov.ua


	Кваліфікаційні вимоги

	Освіта
	вища освіта не нижче ступеня  бакалавра, молодшого бакалавра

	Досвід роботи
	без вимог

	Володіння державною мовою
	згідно з вимогами законодавства


	 Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	Необхідні ділові якості
	1) аналітичні здібності;

2) оперативність.

	Необхідні особистісні якості
	1) відповідальність;

2) здатність до самовдосконалення у процесі виконання професійної діяльності;

3) емоційна стабільність.

	Знання сучасних інформаційних технологій
	1) знання загальних принципів функціонування інформаційних технологій для обробки, систематизації, обміну та аналізу інформації; 

2) володіння на рівні впевненого користувача програмними продуктами Microsoft Office.

	Комунікація та взаємодія
	уміння налагоджувати ефективну комунікацію з учасниками процесу професійної діяльності.

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	 Знання законодавства
	Знання Конституції України;

Закону України «Про державну службу»;

Закон України «Про запобігання корупції».

	Знання спеціального законодавства, що пов’язане із завданнями та змістом роботи державного службовця відповідно до посадової інструкції (положення про структурний підрозділ)
	Закон України «Про освіту»;

Закон України «Про загальну середню освіту»;
постанова  Кабінету Міністрів України від  19 червня           2019 р. № 532 «Про затвердження  Положення про освітній округ і опорний заклад освіти»;
наказ Міністерства освіти і науки України від 12.01.2016               № 8 «Про затвердження Положення про індивідуальну форму здобуття загальної середньої освіти»;
акти, що регламентують діяльність Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації.


 








