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Сумська  обласна  державна  адміністрація

ДЕПАРТАМЕНТ  ОСВІТИ І НАУКИ

НАКАЗ

23.02.2017                                                  м. Суми                                                   № 98-ОД
	Про затвердження Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію в Департаменті освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації


Відповідно до частини першої статті 6, статті 39 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», на виконання постанови Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 р. № 736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію», відповідного розпорядження голови Сумської обласної державної адміністрації від 15.12.2016 № 650-ОД

НАКАЗУЮ: 
1. Затвердити Інструкцію про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію в Департаменті освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації (далі – Інструкція) (додається).

2. Провідному спеціалісту відділу соціального захисту дітей та правового забезпечення управління професійної, вищої освіти, наукової та освітньо-виховної роботи, соціального захисту дітей та правового забезпечення Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації Токар Т.М., відповідальному за роботу з документами, що містять службову інформацію, забезпечити виконання Інструкції працівниками Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації та його структурних підрозділів.
3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора Департаменту – начальника управління професійної, вищої освіти, наукової та освітньо-виховної роботи, соціального захисту дітей та правового забезпечення Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації Штику Ю.М.

Директор Департаменту освіти і науки
О.І.Попова 

