                                                                             Додаток 1

до Порядку стажування громадян з числа молоді в Департаменті освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації

	ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації 

__________         _______________

   (підпис)        (ініціали, прізвище)

«____» ______________ 20__ р.


ІНДИВІДУАЛЬНИЙ ПЛАН

стажування ________________________

                    (прізвище, ім’я, по батькові)

з ______________ по _____________

на посаді _____________________________________________

	№ з/п
	Зміст роботи 

в період стажування
	Строк виконання
	Результати оцінювання керівником стажування 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


	Керівник стажування 
___________________
                (посада)


	
__________
(підпис)
	
__________________________
(ініціали, прізвище)

	Стажист
	
_________
(підпис)
	
___________________________
(ініціали, прізвище)


«__»___________ 20__ р.
Додаток 2

до Порядку стажування громадян з числа молоді в Департаменті освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації

ЗВІТ

про проходження стажування 

_____________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

на посаді _____________________________

Відповідно до наказу Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від _____________ 20__ року № ___ я проходив (ла) стажування на посаді _____________________ ______________________________ з ____________ по ____________ 20__ року.

У ході стажування відповідно до індивідуального плану ознайомився(лась) із законодавчими та іншими нормативно-правовими актами і практикою їх застосування в діяльності Депаратаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації, а саме:

1) _____________;

2) _____________; 

3) _____________;

4) _____________.

Під час стажування були виконані наступні завдання:

1) _____________; 

2) _____________;

3)  _____________.

У результаті стажування  мною було набуто досвіду практичної роботи:

1) _____________;

2) _____________; 

3) _____________;

4) _____________.

	Стажист
	_________
(підпис)
	___________________________
(ініціали, прізвище)


«__»___________ 20__ р.
Додаток 3

до Порядку стажування громадян з числа молоді в Департаменті освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації

ВИСНОВОК

про результати стажування  

_____________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

на посаді ____________________________________

З метою ознайомлення з функціонуванням державної служби відповідно до статті 48 Закону України «Про державну службу», на підставі наказу Департаменту освіти і науки облдержадміністрації від _____________ 20__  року №______ ________________ проходив(ла) стажування на посаді _____________________. 

      (прізвище, ініціали) 
Стажування відбувалося відповідно до індивідуального плану стажування. 

Обсяг виконаних завдань, передбачених індивідуальним планом стажування на посаді ____________________, виконано/не виконано в повному обсязі/частково.

У процесі стажування _____________________ взяв (ла) участь у                                                          (прізвище, ініціали)
підготовці  




 _____________;

 _____________; 

 _____________.

Позапланово виконано завдання: 

 _____________;

 _____________; 

 _____________.

Висновок керівника стажування (підсумкова оцінка) _________________.

	Керівник стажування 
___________________
                (посада)


	
__________
(підпис)
	
__________________________
(ініціали, прізвище)


«__»___________ 20__ р.
Додаток 4

до Порядку стажування громадян з числа молоді в Департаменті освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації

ДОВІДКА*

за результатами стажування

в Департаменті освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації

Видана ______________________ у тому, що він (вона) проходив/ла 
               (П.І.Б. особи, яка проходила стажування)
стажування на посаді ____________________ з _________ по _________ 20___ року. 


За результатами стажування продемонстрував/ла  високий/достатній/низький рівень підготовки та згідно з висновком керівника стажування отримав/ла підсумкову оцінку _______________.

	Директор Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації
	
___________
(підпис)
	
_____________________
(ініціали, прізвище)


М.П.

* друкується на бланку Департаменту освіти науки Сумської обласної державної адміністрації
