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	ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник управління освіти і науки облдержадміністрації
Пєсоцька І.О.______________________

 (ПІБ керівника)

(підпис)

                       МП

4 липня 2013 р.



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Видача ліцензій на впровадження освітньої діяльності за рівнем дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти (для приватних закладів освіти)
назва адміністративної послуги

Управління освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації
(найменування органу, який здійснює адміністративну послугу)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	40024, м. Суми, вул. Прокоф
’єва, 38

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	З понеділка по четвер з 8.00 до 17.00, обідня перерва з 12.00 до 12.45; п’ятниця з 8.00 до 16.00, обідня перерва з 12.00 до 13.00.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Тел. (0542) 36-22-37 - Колісник Вікторія Миколаївна, відповідальний секретар регіональної експертної ради з питань ліцензування та атестації закладів освіти Сумської області при управлінні освіти і науки облдержадміністрації;
факс (0542) 36-10-97.

Адреса електронної пошти: sumy005@gmail.com
Веб-портал: http://sm.gov.ua, сторінка «Управління освіти і науки»; сайт управління освіти і науки облдержадміністрації: www.osvita-sumy.com.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	«Про загальну середню освіту» (стаття 36), «Про дошкільну освіту» (стаття 18), «Про позашкільну освіту» (стаття 14)

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 8 серпня 2007 р. № 1019 «Про ліцензування діяльності з надання освітніх послуг», постанова Кабінету Міністрів України від 29 серпня 2003 р. № 1380 «Про ліцензування освітніх послуг»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 24.12.2003 № 847 «Про затвердження Ліцензійних умов надання освітніх послуг, Порядку здійснення контролю за дотриманням ліцензійних умов надання освітніх послуг, Положення про експертну комісію та порядок проведення ліцензійної експертизи та Типового положення про регіональну експертну раду з
питань ліцензування та атестації навчальних закладів», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України         19 січня 2004 р. за № 71/8670, наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 17.09.2012 № 1021 «Про затвердження примірних зразків документів, що додаються до заяв, для проведення ліцензування освітніх послуг у сфері дошкільної, загальної середньої, позашкільної, професійно-технічної та вищої освіти", наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 17.09.2012 № 1022 «Про затвердження форм заяв про проведення ліцензування освітніх послуг», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 3 жовтня 2012 р. за        № 1685/21997

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	_________

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява навчального закладу, фізичної особи-підприємця

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Навчальний заклад подає заяву про проведення ліцензування із зазначенням виду освітньої послуги, ліцензованого обсягу та реквізитів навчального закладу за затвердженою Міністерством освіти і науки України формою, до якої додаються:

1) копії установчих документів;

2) документ, що засвідчує підтримку органом управління ініціативи навчального закладу щодо ліцензування освітньої послуги;

3) погоджена облдержадміністрацією концепція діяльності за заявленою освітньою послугою, яка ґрунтується на результатах моніторингу регіонального ринку праці та освітніх послуг;

4) копії затверджених в установленому порядку кваліфікаційних, освітньо-кваліфікаційних характеристик, навчальних, освітньо-професійних програм, навчальних планів;

5) відомості про кількісні показники кадрового, матеріально-технічного, науково-методичного, інформаційного забезпечення освітньої діяльності, наявність бібліотеки (крім дошкільних і позашкільних навчальних закладів) та обсяг її фондів;

6) копії документів, що засвідчують право власності, оперативного управління чи користування основними засобами для здійснення навчально-виховного процесу на строк, необхідний для завершення надання послуги;

7) документи про відповідність приміщень закладу та його матеріально-технічної бази санітарним нормам, вимогам правил пожежної безпеки, а також нормам з охорони праці (для навчання за напрямами підготовки (спеціальностями) з підвищеною небезпекою);

8) копії документів, що засвідчують рівень освіти, кваліфікації та громадянство керівника закладу (дипломи про вищу освіту і науковий ступінь, атестат про вчене звання (за наявності), перша сторінка паспорта)..

У разі наявності у навчального закладу відокремлених підрозділів, що надаватимуть освітні послуги, до заяви про проведення ліцензування, крім зазначених документів, додаються копії рішень про утворення таких підрозділів, їх реєстрацію та положення про них.

ФОП, що провадить діяльність у сфері дошкільної освіти, подає заяву про проведення ліцензування, до якої додаються:

1) копії сторінок паспорта, на яких зазаначені прізвище, ім’я та по батькові, паспортні дані;

2) копії документів, що засвідчують рівень освіти та кваліфікації;

3) копія довідки про реєстраційний номер облікової картки платника податків або копія відповідної сторінки паспорта (для фізичних осіб, які через релігійні переконання відмовилися від прийняття такого номера та повідомили про це відповідний орган ДПС і мають відмітку у паспорті);

4) медичну довідку встановленого зразка. 

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи, зазначені в пункті 9 цієї інформаційної картки, подаються відповідальному секретарю регіональної експертної ради з питань ліцензування та атестації закладів освіти Сумської області при управлінні освіти і науки облдержадміністрації       (каб. 31, IV поверх).
Документи формуються у справу, прошнуровуються, пронумеровуються та підписуються керівником навчального закладу. Підпис керівника засвідчується печаткою такого закладу.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Справляється плата

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29 серпня 2003 р. № 1380 «Про ліцензування освітніх послуг»

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу 
	15 неоподатковуваних мінімумів доходів громадян (за видачу ліцензії на надання освітніх послуг)

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	На рахунок місцевого бюджету.

Код бюджетної класифікації 22011800

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Загальний строк прийняття органом ліцензування рішення про видачу або відмову у видачі ліцензії не може перевищувати трьох місяців після надходження заяви від навчального закладу, ФОП з усіма необхідними документами

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У разі коли заявником подано документи не в повному обсязі чи з недостовірною інформацією або виявлено невідповідність поданих документів установленим вимогам  

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Ліцензія видається на строк від 3 до 12 років включно, але не менш як на строк повного циклу навчання за програмою, що додавалася до заяви про ліцензування

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Ліцензія видається на підставі рішення регіональної експертної ради щодо можливості надання освітніх послуг та квитанції про оплату з відміткою про отримання в журналі видачі ліцензій 

	16
	Примітка
	


* також до інформаційної картки додаються форми заяв
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