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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Видача дублікатів ліцензій на впровадження освітньої діяльності за рівнем дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти (для приватних закладів освіти)
назва адміністративної послуги

Управління освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації
(найменування органу, який здійснює адміністративну послугу)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	40024, м. Суми, вул. Прокоф
’єва, 38 а

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер - з 8.00 до 17.00; п’ятниця з 8.00 до 16.00; обідня перерва - з 12.00 до 12.45; вихідні дні: субота, неділя.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Тел. (0542) 36-22-37 - Колісник Вікторія Миколаївна, відповідальний секретар регіональної експертної ради з питань ліцензування та атестації закладів освіти Сумської області при управлінні освіти і науки облдержадміністрації;
факс (0542) 36-10-97.

Адреса електронної пошти: sumy005@gmail.com
Веб-сайт: www.osvita-sumy.com.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	«Про загальну середню освіту» (стаття 36), «Про дошкільну освіту» (стаття 18), «Про позашкільну освіту» (стаття 14).

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 8 серпня 2007 р. № 1019 «Про ліцензування діяльності з надання освітніх послуг», постанова Кабінету Міністрів України від 29 серпня 2003 р. № 1380 «Про ліцензування освітніх послуг».

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства освіти і науки України від 24.12.2003 № 847 «Про затвердження Ліцензійних умов надання освітніх послуг, Порядку здійснення контролю за дотриманням ліцензійних умов надання освітніх послуг, Положення про експертну комісію та порядок проведення ліцензійної експертизи та Типового положення про регіональну експертну раду з
питань ліцензування та атестації навчальних закладів», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України         19 січня 2004 р. за № 71/8670.

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	_________

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	У разі втрати (пошкодження) ліцензії чи додатка до неї навчальному закладу, фізичній особі-підприємцю видається дублікат ліцензії.

	9
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Для отримання дубліката ліцензії слід звернутися до органу ліцензування з відповідною заявою, до якої додається документ, що засвідчує внесення плати за видачу дубліката ліцензії, а у разі пошкодження ліцензії також її пошкоджений оригінал.

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи, зазначені в пункті 9 цієї інформаційної картки, подаються відповідальному секретарю регіональної експертної ради з питань ліцензування та атестації закладів освіти Сумської області при управлінні освіти і науки облдержадміністрації       (каб. 31, IV поверх).

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Справляється плата

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Постанова Кабінету Міністрів України від 29 серпня 2003 р. № 1380 «Про ліцензування освітніх послуг»

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу 
	5 неоподатковуваних мінімумів доходів громадян 

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	На рахунок місцевого бюджету в територіальному органі Державного казначейства за місцем реєстрації навчального закладу.
Код бюджетної класифікації 22011800.

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Орган ліцензування протягом 10 робочих днів після надходження заяви видає дублікат ліцензії та приймає рішення про визнання недійсною ліцензії, що втрачена (пошкоджена).

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи подано не в повному обсязі або з недостовірною інформацією.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Дублікат ліцензії. Строк дії дубліката ліцензії не може перевищувати строку, зазначеного у втраченій (пошкодженій) ліцензії.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Нарочно, з відміткою про отримання в журналі видачі ліцензій. 

	16
	Примітка
	


* також до інформаційної картки додаються форми заяв
2














