
[image: image1.wmf]
Сумська  обласна  державна  адміністрація
ДЕПАРТАМЕНТ  ОСВІТИ І НАУКИ

Наказ Департаменту 

освіти і науки

08 липня 2022 р. № 167-ОД
ПОЛОЖЕННЯ 
про Центр фінансово-економічного моніторингу, матеріально-технічного забезпечення та координації діяльності закладів освіти 
Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації
1. Загальні положення
1.1. Центр фінансово-економічного моніторингу, матеріально-технічного забезпечення та координації діяльності закладів освіти Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації є структурним підрозділом Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації (далі – Центр, Департамент).
1.2. У своїй діяльності Центр керується Конституцією України, законами України, указами Президента України, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства освіти і науки України та Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації, розпорядженнями голови Сумської обласної державної адміністрації, рішеннями Сумської обласної ради, положенням про Департамент освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації, іншими нормативно-правовими актами, що не суперечать законодавству України та власним Положенням.
2. Найменування Центру
2.1. Повне найменування підрозділу: Центр фінансово-економічного моніторингу, матеріально-технічного забезпечення та координації діяльності закладів освіти Департаменту освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації.
2.2. Скорочене найменування установи: Центр ФЕММТЗ та КДЗО.
3. Юридичний статус Центру
3.1. Діяльність Центру координує Департамент.
3.2. Структура Центру (кількість штатних одиниць, відділів, секторів) визначається Департаментом. 
3.3. Основні завдання та функції діяльності структурних підрозділів Центру визначаються цим Положенням, складеним відповідно до вимог чинного законодавства. 
4. Завдання та функції Центру
4.1. Формування та складання бюджетного запиту по закладах освіти, що фінансуються за рахунок обласного бюджету, по апарату Департаменту, контроль за доцільним та ефективним плануванням першочергових та 
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обґрунтованих потреб Департаменту та закладів освіти за захищеними, поточними та капітальними видатками.
4.2. Участь в управлінні бюджетними коштами в межах встановлених бюджетних повноважень та оцінці ефективності бюджетних програм, забезпечення ефективного, результативного і цільового використання бюджетних коштів, організації та координації роботи розпорядників бюджетних коштів нижчого рівня, що фінансуються за рахунок обласного бюджету, та інших закладів освіти, що є отримувачами бюджетних коштів на виконання програм соціально-економічного розвитку. 
4.3. Здійснення  внутрішнього контролю за повнотою надходжень, взяттям бюджетних зобов’язань розпорядниками бюджетних коштів нижчого рівня та одержувачами бюджетних коштів і витрачанням ними бюджетних коштів.
4.4. Надання відповідної методичної допомоги закладам освіти, що фінансуються за рахунок обласного бюджету. 
4.5. Підготовка прогнозних, статистичних, аналітичних матеріалів з питань розвитку загальної середньої, дошкільної та позашкільної освіти, участь у виконанні обласних освітніх програм.
4.6. Здійснення контролю за витрачанням коштів і матеріальних цінностей, їх збереженням, станом, достовірністю бухгалтерського обліку, звітності в установах, організаціях, закладах освіти, що фінансуються за рахунок обласного бюджету. Збір та аналіз матеріалів ревізій і перевірок установ та закладів освіти  області, що проводяться іншими державними контролюючими органами. Розроблення пропозицій та рекомендацій щодо усунення виявлених недоліків і порушень.
4.7. Надання практичної та методичної допомоги у зведенні даних бухгалтерського обліку з виконання кошторисів видатків установ та закладів освіти обласного підпорядкування.
4.8. Проведення в установленому порядку аудиторської перевірки в підвідомчих установах та закладах освіти обласного підпорядкування.
4.9. Ведення бухгалтерського обліку відповідно до єдиних методологічних основ, установлених Законом України «Про бухгалтерський облік і фінансову звітність», по Департаменту та Центру.
4.10. Складання на основі даних бухгалтерського і податкового обліку фінансової, податкової та статистичної звітності і подання її у встановлені терміни.
4.11. Відображення на рахунках бухгалтерського обліку всіх господарських операцій відповідно до чинного законодавства на підставі наданих первинних документів.
4.12. Підготовка пропозицій щодо:
 визначення облікової політики, внесення змін до обраної облікової політики, вибору форми бухгалтерського обліку з урахуванням діяльності і технології обробки облікових даних Департаменту, його структурних підрозділів, закладів освіти;
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розробки системи і форм обліку та правил документообігу бухгалтерських документів;
вибору оптимальної структури, чисельності, підвищення професійного рівня працівників бухгалтерського обліку, забезпечення їх усіма необхідними додатковими матеріалами;
поліпшення системи інформаційного забезпечення керування і шляхів проходження обробленої інформації до виконавців;
упровадження автоматизованої системи обробки даних бухгалтерського обліку з урахуванням особливостей діяльності або вдосконалення діючої;
забезпечення збереження майна, раціонального й ефективного використання матеріальних, трудових та фінансових ресурсів.
4.13. Участь у підготовці заходів щодо запобігання нестачам, незаконній витраті коштів і товарно-матеріальних цінностей.
4.14. Участь у проведенні економічного аналізу господарсько-фінансової діяльності закладів освіти обласного підпорядкування.
4.15. Участь у проведенні інвентаризацій і оформленні матеріалів, пов’язаних із нестачею, відшкодуванням утрат від нестачі, крадіжки, псування активів та здійснення контролю дотримання освітніми закладами правил проведення інвентаризації оборотних та необоротних активів, зобов’язань.
4.15. Участь у плануванні діяльності Департаменту. 
4.16. Участь у перевірках ведення бухгалтерського обліку і звітності закладів освіти обласного підпорядкування.
4.18. Оформлення і передавання у встановленому порядку в архів відпрацьованих бухгалтерських документів.
4.19. Участь у виконанні державних програм щодо енергозбереження, ефективного використання систем опалення і водопостачання. Здійснення контролю за роботою приладів обліку енергоносіїв усіх типів у підпорядкованих установах, організаціях, закладах освіти області, що фінансуються з обласного бюджету.
4.20. Надання методичних рекомендацій та допомоги  установам, організаціям, закладам освіти системи освіти області в забезпеченні їх альтернативними видами палива.
4.21. Участь у підготовці статистичних даних для щорічного інформаційно-статистичного збірника Департаменту. 
4.22. Проведення спеціальної перевірки відомостей щодо осіб, які претендують на зайняття посад, пов’язаних із виконанням функцій держави або місцевого самоврядування.
4.23. Забезпечення, прийняття та узагальнення статистичних звітів по закладах освіти Сумської області.
4.24. Забезпечення надання статистичних даних для запитів на публічну інформацію.
4.25. Розгляд в межах компетенції листів Міністерства освіти і науки України, Сумської обласної державної адміністрації, інших установ та організацій.
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4.26. Здійснення операцій з базами даних на комп’ютерному устаткуванні відповідно до затверджених процедур та інструкцій з використанням периферійного обладнання, систем передавання (приймання) даних на відстань.
4.27. Виконання роботи з базами даних, програмами архівації, електронною поштою та Інтернет-ресурсами, у текстовому редакторі та електронних таблицях із введенням даних та їх редагуванням.
4.28. Участь у технічному забезпеченні проведення конференцій та і електронних презентацій, складанні таблиць, створення малюнків і діаграм.
4.29. Підтримка в робочому стані наявної комп’ютерної та множильної техніки, технічний супровід та своєчасне обслуговування мережевого обладнання.
4.30. Забезпечення своєчасного, якісного виконання копіювальних, розмножувальних робіт та передача сканованих  документів замовникам та користувачам.
4.31. Організація та проведення інструктивно-методичних нарад, семінарів з питань, що належать до компетенції Центру.
4.32. Обслуговування комп’ютерної мережі та сайту Департаменту, робота з електронною поштою, надання практичної допомоги в здійсненні електронного документообігу.
4.33. Збір та узагальнення інформації про стан підготовки закладів освіти області до початку нового навчального року та роботи в осінньо-зимовий період Міністерству освіти і науки України, Сумській обласній державній адміністрації та управлінню житлово-комунального господарства Сумської обласної державної адміністрації.
4.34. Підготовка узагальненої інформації про стан готовності котельного господарства закладів освіти області до опалювального періоду.
4.35. Збір та узагальнення інформації щодо становлення приладів обліку води, теплової енергії та газу в закладах освіти області, контроль за термінами їх встановлення та повірки.
4.36. Узагальнення та аналіз аналітичних даних, підготовка довідкових, інформаційних матеріалів з питань енергозбереження та проведення ремонтно-будівельних робіт закладами освіти області.
4.37. Узагальнення інформаційних даних щодо наявних у закладах освіти області будівель, споруд, котелень, інших господарських та підсобних приміщень; кількісного та якісного стану будівель (наявність покрівель та їх видів, кількісний показник та якісний стан вікон, фасадів, санітарно-гігієнічних приміщень тощо).
4.38. Узагальнення інформації щодо проведення робіт з облаштування засобів з безперешкодного доступу до приміщень закладів освіти області для маломобільних груп населення.
4.39. Аналіз даних з питань проведення в закладах інституційного догляду та виховання дітей обласного підпорядкування поточних та капітальних ремонтів.
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4.40. Аналіз стану забезпечення закладів інституційного догляду та виховання дітей обласного підпорядкування навчальним  та господарським обладнанням, меблями, м’яким інвентарем, продуктами харчування  у відповідності до нормативів.
4.41. Збір та узагальнення інформації щодо оздоровлення вихованців закладів інституційного догляду та виховання дітей обласного підпорядкування, дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування.
4.42. Здійснення інших видів діяльності, не заборонених чинним законодавством України.
4.43. Забезпечення ведення діловодства Департаменту та Центру. 
4.44. Участь у підготовці проєктів нормативних та організаційно-методичних документів, проведенні експертизи матеріалів.
4.45. Збір, узагальнення інформації та надання звітів  № 1 – ЗСО, № 83 – РВК до Міністерства освіти і науки України.
4.46. Здійснення діяльності, спрямованої на виявлення і розвиток обдарованої учнівської молоді, координація участі закладів освіти у проведенні конкурсів, турнірів тощо.
4.47. Збір і оформлення матеріалів для відзначення державними та відомчими нагородами педагогів області.
5. Управління та керівництво Центром
5.1. Керівництво Центром здійснює директор. 
5.2. Призначення, звільнення директора та працівників Центру, затвердження організаційної структури, штатного розпису та кошторису Центру здійснює директор Департаменту.
5.3. До виключної компетенції директора Департаменту належить прийняття рішення про ліквідацію чи реорганізацію (злиття, приєднання, поділ, виділення, перетворення) Центру. 
6. Внесення змін та доповнень до Положення
6.1. Зміни та доповнення до Положення Центру затверджуються наказом Департаменту.
Директор Центру фінансово-економічного 
моніторингу, матеріально-технічного 
забезпечення та координації діяльності
закладів освіти Департаменту освіти і науки 
Сумської обласної державної адміністрації


Вікторія КОСЯК 
