Директорові  Департаменту
освіти і науки Сумської
обласної державної адміністрації

Гробовій В.П. _________________________
(ПІБ повністю, згідно з паспортом 
та за часів навчання/роботи)
___________________, 19__ р.н.,

який (яка) мешкає за адресою:

(з поштовим індексом)

____________________________
____________________________
дом.т. ______________________
моб.т. ______________________
Заява

Прошу  надати архівну довідку про те, що я дійсно працюва (в, ла)/ навчав (ся, лась) з «__» __________  20___ р.  до  «__» ___________   20___р. 
 в ______________________________________________________ № ____
                                                          (назва навчального закладу на той час)
на посаді/за спеціальністю ___________________________________________.

Довідка необхідна для пред’явлення до ______________.

Копії документів додаю:

1. Копія паспорта серія ____ № _______.


2. Копія атестата/диплома (якщо збереглися) серія ____ № _______.

3. Копія трудової книжки серія ___ № __________.

4. Копія свідоцтва про народження (при зміні прізвища) серія ___ № __.
____________ 

                                                                  ___________

          (дата)                                                                                                                                           (підпис)

Зразок заяви

Директорові Департаменту
освіти і науки Сумської

обласної державної адміністрації

Гробовій В.П. 

Іванової (Петрової)

Ірини Іванівни, 1957 р.н.,

яка мешкає за адресою:

вул. Іванова, буд. 10,
м.Іваново, Івановський р-н.,

Сумська обл., 40000
дом.т.  00 00 00
моб.т.  (000) 000 00 00
Заява

Прошу надати архівну довідку про те, що я дійсно навчалася з 01.09.1975 до15.07.1977 в професійно-технічному училищі № 4 м. Кролевець
за спеціальністю «кравець жіночого та дитячого верхнього одягу».
 
Довідка необхідна для пред’явлення до управління Пенсійного фонду у м.Суми.
Копії документів додаю:


1. Копія паспорта, серія МА № 000000.


2. Копія атестата № 0000.


3. Копія трудової книжки, серія БП № 00000.


4. Копія свідоцтва про народження, серія І-БП № 00000.

___________                                                                                        ___________

           (дата)                                                                                                                                               (підпис)

