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	Голова тендерного комітету

	
	___________________ П. РОЖЕНКО



	ТЕНДЕРНА ДОКУМЕНТАЦІЯ


(згідно предмету закупівлі Код ДК 021-2015 (CPV) 80522000-9 –
 послуги у сфері освіти та навчання «Навчальні семінари»)
м. Суми - 2018
	№
	Загальні положення

	1
	2
	3

	1
	Терміни, які вживаються в тендерній документації
	Тендерну документацію розроблено відповідно до вимог Закону України «Про публічні закупівлі» (далі - Закон). Терміни вживаються у значенні, наведеному в Законі.

	2
	Інформація про замовника торгів
	

	2.1
	повне найменування
	Департамент освіти і науки Сумської обласної державної адміністрації

	2.2
	місцезнаходження
	40016, Сумська обл., місто Суми, вулиця Прокоф’єва, будинок 38 

	2.3
	посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками
	____________________,

секретар тендерного комітету,

40016, Сумська обл., місто Суми, вулиця Прокоф’єва, будинок 38,

0542635693,

0542635693,

osvita@sm.gov.ua    

	3
	Процедура закупівлі
	відкриті торги

	4
	Інформація про предмет закупівлі
	

	4.1
	назва предмета закупівлі
	послуга у сфері освіти та навчання (Код ДК 021-2015 (CPV) 80522000-9 – «Навчальні семінари»)

	4.2
	опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані тендерні пропозиції 
	Окремих частин предмету закупівлі не визначено

	4.3
	місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Місце надання послуги – м. Суми, м. Шостка


	4.4
	строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	До 31.12.2018р.

	5
	Недискримінація учасників
	Вітчизняні та іноземні учасники всіх форм власності та організаційно-правових форм беруть участь у процедурах закупівель на рівних умовах

	6
	Інформація про валюту, у якій повинно бути розраховано та зазначено ціну тендерної пропозиції
	Валютою тендерної пропозиції є гривня. 

	7
	Інформація  про  мову (мови),  якою  (якими) повинно  бути  складено тендерні пропозиції
	7.1. Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою. Під час проведення процедури закупівлі усі документи, що мають відношення до пропозиції конкурсних торгів та складаються безпосередньо учасником, викладаються  українською мовою. 

7.2. У разі надання інших документів складених  мовою іншою ніж українська мова або російська мова, такі документи повинні супроводжуватися перекладом українською мовою, переклад (або справжність підпису перекладача) - засвідчений нотаріально або легалізований у встановленому законодавством України порядку. Тексти повинні бути автентичними, визначальним є текст, викладений українською мовою.

	Порядок унесення змін та надання роз’яснень до тендерної документації

	1
	Процедура надання роз’яснень щодо тендерної документації 
	Фізична/юридична особа має право не пізніше ніж за десять днів до закінчення строку подання тендерних пропозицій звернутися через електронну систему закупівель до замовника за роз’ясненнями щодо тендерної документації. Усі звернення за роз’ясненнями автоматично оприлюднюються в електронній системі закупівель без ідентифікації особи, яка звернулася до замовника. Замовник повинен протягом трьох робочих днів з дня їх оприлюднення надати роз’яснення на звернення та оприлюднити його на веб-порталі Уповноваженого органу відповідно до статті 10 Закону;

У разі несвоєчасного надання або ненадання замовником роз’яснень щодо змісту тендерної документації строк подання тендерних пропозицій автоматично продовжується електронною системою не менше як на сім днів

	2
	Унесення змін до тендерної документації
	Замовник має право з власної ініціативи або у разі усунення порушень законодавства у сфері публічних закупівель, викладених у висновку органу державного фінансового контролю, або за результатами звернень або на підставі рішення органу оскарження внести зміни до тендерної документації. У разі внесення змін до тендерної документації строк для подання тендерних пропозицій продовжується в електронній системі закупівель таким чином, щоб з моменту внесення змін до тендерної документації до закінчення строку подання тендерних пропозицій залишалося не менше ніж сім днів.
Зміни, що вносяться замовником до тендерної документації, розміщуються та відображаються в електронній системі закупівель у вигляді нової редакції тендерної документації додатково до початкової редакції тендерної документації. Замовник разом із змінами до тендерної документації в окремому документі оприлюднює перелік змін, що вносяться. Положення тендерної документації, до яких уносяться зміни, відображаються у вигляді закреслених даних та повинні бути доступними для перегляду після внесення змін до тендерної документації;

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону

	Інструкція з підготовки тендерної пропозиції 

	1
	Зміст і спосіб подання тендерної пропозиції
	1.1. Тендерна пропозиція подається в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, у яких зазначається інформація про ціну тендерної пропозиції та завантаження файлів з:

інформацією та документами, що підтверджують відповідність учасника кваліфікаційним критеріям; 

інформацією щодо відповідності учасника вимогам, визначеним у статті 17 Закону;

інформацією про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі, в тому числі відповідну технічну специфікацію, оформлену згідно вимог цієї тендерної документації; 

документами, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів тендерної пропозиції;

іншою інформацією, що передбачена згідно цієї тендерної документації.

1.2. У випадку допущення учасником зазначених нижче формальних (несуттєвих) помилок при оформленні тендерної пропозиції, остання не буде відхилена згідно Закону.

Формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов’язані з оформленням тендерної пропозиції та не впливають на зміст пропозиції, а саме - технічні помилки та описки.

Наприклад: орфографічні помилки та технічні описки в словах та словосполученнях, що зазначені в документах, які надані учасником; зазначення назви документу, необхідність у наданні якого передбачена цією документацією, у спосіб що відрізняється від вказаного в цій документації, та який підготований безпосередньо учасником, у разі якщо такий документ за своїм змістом відповідає вимогам цієї документації, тощо.

1.3. Повноваження щодо підпису документів тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів тендерної пропозиції;

1.4. Кожен учасник має право подати тільки одну тендерну пропозицію щодо предмету закупівлі в цілому.

1.5. Визначені цією документацією документи тендерної пропозиції завантажуються в електронну систему закупівель у вигляді кольорових скан-копій, виготовлених з оригіналів документів, складених безпосередньо учасником (довідки в довільній формі, інші документи, складені учасником згідно цієї документації), копій документів, надання яких вимагається згідно цієї документації, а так само оригіналів документів, виданих учаснику іншими організаціями, підприємствами та установами, та необхідність у наданні яких вимагається згідно цієї документації (наприклад, відгуки, тощо), а так само оригіналів документів, виданих учаснику іншими організаціями, підприємствами та установами, та необхідність у наданні яких вимагається згідно цієї документації (наприклад, електронні документи, довідки тощо). Документи, що складаються учасником, повинні бути оформлені належним чином за підписом та печаткою учасника (окрім випадків, якщо суб’ єкт господарювання здійснює діяльність без печатки).

1.6. У випадку, якщо визначені цією документацією документи (за винятком випадків, передбачених п.5.6 цього Розділу) не завантажені учасником до моменту завершення періоду подання тендерних пропозицій, пропозиція такого учасника відхиляється згідно ст. 30 Закону.

	2
	Забезпечення тендерної пропозиції
	Не вимагається

	3
	Умови повернення чи неповернення забезпечення тендерної пропозиції
	Не передбачено

	4
	Строк, протягом якого тендерні пропозиції є дійсними
	4.1. Тендерні пропозиції вважаються дійсними протягом 120 днів з дати розкриття тендерних пропозицій.  До закінчення цього строку, замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії тендерних пропозицій.

4.2. Учасник має право:

відхилити таку вимогу;

погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним тендерної пропозиції.

	5
	Кваліфікаційні критерії до учасників та вимоги, встановлені статтею 17 Закону
	5.1. Замовник вимагає від учасників подання ними документально підтвердженої інформації про їх відповідність кваліфікаційним критеріям, а саме:

наявність обладнання та матеріально-технічної бази (власної або орендованої);

наявність працівників відповідної кваліфікації (вища педагогічна чи психологічна освіта), які мають необхідні знання та досвід;

наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного договору, укладеного   не раніше 2016 року;
5.1.1. Для підтвердження відповідності учасника кваліфікаційним критеріям, останній повинен надати у порядку згідно п. 1.1 цього Розділу всі документи згідно переліку, вказаного нижче, а саме:  

- довідку, складену Учасником у довільній формі та/або інші документи, які свідчать про наявність обладнання та матеріально-технічної бази, необхідної для надання послуги, що є предметом даної закупівлі;

- довідку, складену Учасником у довільній формі, про наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід, в тому числі ті, які будуть безпосередньо залучатись до виконання договору про закупівлю, в якій має бути зазначено наступну інформацію: ПІБ, місце роботи працівника, досвід по супроводу та виконанню аналогічних договорів; 

- довідку, складену Учасником у довільній формі, про наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів із зазначенням найменування замовника згідно такого договору, відомості про надання послуги; 

- копію договору надання соціально-освітніх послуг у сфері навчання дорослих, визначеного згідно довідки про наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договору;  

- позитивний відгук від замовника згідно виконаного аналогічного договору надання послуг у сфері освіти та навчання, копії яких надано у складі пропозиції (1 відгук), що має бути складений на фірмовому бланку замовника (якщо такий є), за підписом та печаткою замовника (за наявності печатки), а також містити інформацію про надані послуги у сфері освіти та навчання, загальну інформацію щодо виконання учасником своїх обов’язків згідно договору; 

5.2. Замовник приймає рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та зобов’язаний відхилити тендерну пропозицію учасника у разі, якщо:

1) він має незаперечні докази того, що учасник пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі;

2) відомості про юридичну особу, яка є учасником, внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення;

3) службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері закупівель корупційного правопорушення;

4) суб’єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України "Про захист економічної конкуренції", у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, що стосуються спотворення результатів торгів (тендерів);

5) фізична особа, яка є учасником, була засуджена за злочин, учинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

6) службова (посадова) особа учасника, яка підписала тендерну пропозицію, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

7) тендерна пропозиція подана учасником процедури закупівлі, який є пов’язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі та/або з членом (членами) тендерного комітету, уповноваженою особою (особами) замовника;

8) учасник визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та стосовно нього відкрита ліквідаційна процедура;

9) у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відсутня інформація, передбачена пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань";

10) юридична особа, яка є учасником, не має антикорупційної програми чи уповноваженого з реалізації антикорупційної програми, якщо вартість закупівлі товару (товарів), послуги (послуг) або робіт дорівнює чи перевищує 20 мільйонів гривень.

5.3. Замовник може прийняти рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та може відхилити тендерну пропозицію учасника у разі, якщо учасник має заборгованість із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів).

5.4. Учасник надає у складі пропозиції конкурсних торгів інформацію в довільній формі про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 Закону, а саме наступне:

- довідка у довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 2 ч. 1 ст. 17 Закону;

- довідка у довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 3 ч. 1 ст. 17 Закону;

- довідка у довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 4 ч. 1 ст. 17 Закону;

-  довідка у довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 5 ч. 1 ст. 17 Закону;

- довідка у довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 6 ч. 1 ст. 17 Закону;

- довідка у довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 8 ч. 1 ст. 17 Закону;

- довідка у довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 9 ч. 1 ст. 17 Закону;

- довідка у довільній формі, що підтверджує відсутність підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно ч. 2 ст. 17 Закону;

5.5. Переможець торгів у строк, що не перевищує п’яти днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір, повинен надати замовнику документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених пунктами 2, 3, 5, 6, 8 частини першої та частини другої ст. 17 Закону, а саме наступні документи:

5.5.1. На підтвердження відсутності підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 2 ч. 1 ст. 17 Закону: довідка у довільній формі, що підтверджує відсутність такої підстави.

5.5.2. На підтвердження відсутності підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 5 ч. 1 ст. 17 Закону: довідка за визначеною законодавством формою, що видана уповноваженим органом, та має бути не більше ніж 30-денної давнини щодо дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір.

5.5.3. На підтвердження відсутності підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно п. 6 ч. 1 ст. 17 Закону: довідка за визначеною законодавством формою, що видана уповноваженим органом, та має бути не більше ніж 30-денної давнини щодо дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір.

5.5.4. На підтвердження відсутності підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі згідно ч. 2 ст. 17 Закону - довідка про відсутність заборгованості з податків, зборів, платежів, що контролюються органами доходів і зборів, що має бути видана уповноваженим органом за визначеною законодавством формою, та має бути дійсною станом на дату подання учасником документів згідно цього пункту.

Всі документи згідно п. 5.5. цього Розділу у відповідності до ст. 14 Закону надаються в електронному вигляді шляхом підвантаження відповідних файлів в електронній системі закупівель. Інформація підвантажується у вигляді кольорових скан-копій, виготовлених з оригіналів відповідних документів, оформлених та завірених належним чином, або оригіналів електронних документів. Згідно ст. 255 Цивільного кодексу України якщо строк встановлено для вчинення дії, вона може бути вчинена до закінчення останнього дня строку. У разі, якщо ця дія має бути вчинена в установі, то строк спливає тоді, коли у цій установі за встановленими правилами припиняються відповідні операції. Отже, документи згідно п. 5.5. цього Розділу мають бути подані замовнику у вказаний вище спосіб не пізніше ніж до 17:00 останнього (п’ятого) календарного дня з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір.

5.6. Документи, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, не подаються ними у складі тендерної пропозиції.

Відсутність документів, що не передбачені законодавством для учасників - юридичних, фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, у складі тендерної пропозиції не може бути підставою для її відхилення замовником.
5.7. Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції. У разі отримання достовірної інформації про його невідповідність вимогам кваліфікаційних критеріїв, наявність підстав, зазначених у частині першій статті 17 Закону, або факту зазначення у тендерній пропозиції будь-якої недостовірної інформації, що є суттєвою при визначенні результатів процедури закупівлі, замовник відхиляє тендерну пропозицію такого учасника.

	6
	Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	6.1. Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі тендерної пропозиції документи, які підтверджують відповідність пропозиції учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановленим замовником, в тому числі:

6.1.1. технічну специфікацію у вигляді порівняльної таблиці, складеної на основі таблиці в п. 6.2. цього Розділу, яка повинна підтверджувати відповідність запропонованих соціально-освітніх послуг для осіб, які опинилися в складних життєвих обставинах щодо всіх технічних, якісних та кількісних вимог згідно з положеннями цієї документації;

6.1.2.орієнтовний кошторис витрат за всіма напрямами надання послуги (витрати на заробітну плату, оренду, на забезпечення проживання викладачів, слухачів, харчування, не менше 60 грн. в день на 1 особу, відшкодування вартості проїзду для слухачів та викладачів, придбання матеріалів, розробка зошитів, методичних посібників тощо).

6.2. Технічна специфікація щодо закупівлі:
Предмет специфікації
Послуги у сфері освіти та навчання «Навчальні семінари»
Цільова група

Навчальні семінари проводяться для педагогічних працівників, які працюють в закладах загальної середньої освіти Сумської області (по одній особі від кожної  адміністративно-територіальної одиниці області)
Місце надання послуги
м. Суми та м. Шостка (приміщення надання послуги учасник визначає самостійно)
Форма надання послуги 

Групові (3 групи)
Тривалість надання послуги
листопад-грудень 2018 року
Періодичність надання послуги
Три тренінгових курси по                       48 аудиторних годин кожний (розклад проведення занять учасник складає самостійно, але не більше 8 годин в день)
Зміст послуги
- проведення 3-х шестиденних семінарів-тренінгів з використання сучасних інтерактивних методик спрямованим на формування високого рівня толерантності, розвиток соціальної компетентності;

- розробка, адаптація, тиражування та розповсюдження навчальних матеріалів (брошури, зошити, методичні посібники)
Вимоги до якості надання послуги
- навчання повинно проводитись українською мовою;
- програми з навчання повинні містити напрямки виховання основ духовної культури, формування морально-етичного ставлення до сім’ї, природи, мови, історії та культурної спадщини свого народу;

- послуга повинна надаватися з використанням сучасних комп’ютерних технологій, методичних посібників, інформаційно-довідкових матеріалів;

- навчання повинні проводити тренери з досвідом у сфері надання аналогічних послуг та наявністю відповідного сертифікату, які мають вищу освіту та досвід тренерської роботи не менше 2-х років
Результативність надання послуги
-кожен учасник тренінгових курсів, семінарів, бесід повинен отримати відповідний сертифікат (наявність підтверджуючої відомості з особистим підписом слухача про отримання сертифіката);

- набуті знання та вміння слухач повинен передати у своїх адміністративно-територіальних одиницях учням, батькам, які опинилися в складних життєвих обставинах;
- результатом наданої послуги є виховання соціально компетентних, критично мислячих і толерантних осіб, свідомих громадян і патріотів, добре обізнаних з рідним краєм, які прагнутимуть відповідально керувати його життєдіяльністю, зберігати і приумножувати його природний, економічний і культурний потенціал та сприяти зниженню ризиків потрапляння у складні життєві обставини;

6.3. При здійсненні публічних закупівель відповідно до Закону України "Про публічні закупівлі" замовник враховує  вимоги Закону України "Про санкції", зокрема в частині заборони здійснення державних закупівель товарів, робіт і послуг у юридичних осіб-резидентів іноземної держави державної форми власності та юридичних осіб, частка статутного капіталу яких знаходиться у власності іноземної держави, а також державних закупівель у інших суб’єктів господарювання, що здійснюють продаж товарів, робіт, послуг походженням з іноземної держави, до якої застосовано санкції згідно Закону України "Про санкції".
6.3.1. У складі тендерної пропозиції учасник надає гарантійний лист, у якому вказується, що для даної закупівлі учасник гарантує дотримання наступних нормативних актів:

- Закону України «Про санкції»;

- Указу Президента України від 15.05.2017 № 133/2017;



	7
	Інформація про субпідрядника (у випадку закупівлі робіт)
	Не вимагається

	8
	Унесення змін або відкликання тендерної пропозиції учасником
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою тендерну пропозицію до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення тендерної пропозиції. Такі зміни або заява про відкликання тендерної пропозиції враховуються в разі, якщо їх отримано електронною системою закупівель до закінчення строку подання тендерних пропозицій

	Подання та розкриття тендерної пропозиції

	 1
	Кінцевий строк подання тендерної пропозиції
	1.1. Кінцевий строк подання тендерних пропозицій – ______2018 р.
1.2. Отримана тендерна пропозиція автоматично вноситься до реєстру;

1.3. Електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його пропозиції із зазначенням дати та часу; 

1.4. Тендерні пропозиції, отримані електронною системою закупівель після закінчення строку подання, не приймаються та автоматично повертаються учасникам, які їх подали

	2
	Дата та час розкриття тендерної пропозиції
	2.1. Дата і час проведення електронного аукціону визначаються електронною системою автоматично та зазначаються в оголошенні про проведення відкритих торгів.



	Оцінка тендерної пропозиції

	1
	Перелік критеріїв та методика оцінки тендерної пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію
	1.1. Згідно ч. 1 ст. 28 Закону оцінка тендерних пропозицій проводиться автоматично електронною системою закупівель на основі критеріїв і методики оцінки, зазначених у цій тендерній документації, та шляхом застосування електронного аукціону.

Згідно абзацу 2 ч. 1 ст. 28 Закону проводиться оцінка лише тих тендерних пропозицій, що не були відхилені згідно з вимогами Законом.

1.2. Єдиним критерієм оцінки згідно ч. 1 ст. 28 Закону є ціна (у разі здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг, що виробляються, виконуються чи надаються не за окремо розробленою специфікацією (технічним проектом), для яких існує постійно діючий ринок). 

1.3. До оцінки тендерних пропозицій приймається сума, що становить загальну вартість тендерної пропозиції кожного окремого учасника, в тому числі з урахуванням включення до ціни податку на додану вартість (ПДВ), інших податків та зборів, що передбачені чинним законодавством.

1.4. Розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону складає 1 %

Будь-які витрати учасника, пов’язані з підготовкою та поданням тендерної пропозиції, не відшкодовуються замовником, незалежно від результатів торгів.

Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції. У разі отримання достовірної інформації про його невідповідність вимогам кваліфікаційних критеріїв, наявність підстав, зазначених у статті 17 Закону, або факту зазначення у тендерній пропозиції будь-якої недостовірної інформації, що є суттєвою при визначенні результатів процедури закупівлі, замовник відхиляє тендерну пропозицію такого учасника.

Відсутність будь-яких запитань або уточнень стосовно змісту та викладення вимог тендерної документації з боку учасників процедури закупівлі  означатиме, що учасники процедури закупівлі, що беруть участь в цих торгах, повністю усвідомлюють зміст цієї документації та вимоги, викладені замовником при підготовці цієї документації.

Учасник повинен зазначити у пропозиції загальну вартість товарів з ПДВ (у разі якщо учасник є платником ПДВ).

Ціна тендерної пропозиції та всі її складові повинні бути чітко і остаточно визначені без будь-яких посилань, обмежень або застережень.

Ціна тендерної пропозиції учасника за результатами проведеного  аукціону означає суму коштів з урахуванням всіх видів платежів, зборів та податків.

У разі виникнення в учасників процедури закупівлі питань, що не висвітлені у цій інструкції та інших складових тендерної документації, тендерний комітет при їх вирішенні керується Законом України «Про публічні закупівлі».

	2
	Інша інформація
	відсутня

	3
	Відхилення тендерних пропозицій
	3.1. Тендерна пропозиція відхиляється замовником у разі якщо: 

учасник:

- не   відповідає   кваліфікаційним   критеріям, установленим статтею 16 Закону;

- не надав забезпечення тендерної пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

переможець:

- відмовився від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації або укладення договору про закупівлю;

- не надав документи, що підтверджують відсутність підстав, передбачених статтею 17 Закону;

- наявні підстави, зазначені у статті 17 і частині сьомій статті 28 Закону;

- тендерна пропозиція не відповідає умовам тендерної документації.

3.2. Інформація про відхилення тендерної пропозиції протягом одного дня з дня прийняття рішення оприлюднюється в електронній системі закупівель та автоматично надсилається учаснику/переможцю, тендерна пропозиція якого відхилена через електронну систему закупівель

	Результати торгів та укладання договору про закупівлю

	1
	Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	1.1. Замовник відміняє торги в разі:

відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт і послуг;

неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення законодавства з питань публічних закупівель;

порушення порядку оприлюднення оголошення про проведення процедури закупівлі та повідомлення про намір укласти договір, передбачених Законом;

подання для участі в них менше двох тендерних пропозицій, а в разі здійснення закупівлі за рамковими угодами з кількома учасниками – менше трьох пропозицій;

допущення до оцінки менше двох тендерних пропозицій, а в разі здійснення закупівлі за рамковими угодами з кількома учасниками – менше трьох пропозицій;

відхилення всіх тендерних пропозицій згідно із Законом.

1.2. Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі:

якщо ціна найбільш економічно вигідної тендерної пропозиції перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;
позбавлення фінансування замовника відповідно до чинного законодавства України, або наявності інших умов, які не дозволяють Замовнику здійснити закупівлю, про які він не знав і не міг знати на момент оголошення про закупівлю;
якщо здійснення закупівлі стало неможливим унаслідок непереборної сили;

скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг;

1.3. Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, оприлюднюється в електронній системі закупівель замовником протягом одного дня з дня прийняття замовником відповідного рішення та автоматично надсилається усім учасникам електронною системою закупівель.

	2
	Строк укладання договору 
	Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, якого визнано переможцем торгів, протягом строку дії його пропозиції не пізніше ніж через двадцять днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації та пропозиції учасника-переможця; 

З метою забезпечення права на оскарження рішень замовника договір про закупівлю не може бути укладено раніше ніж через десять днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір про закупівлю

	3
	Проект договору про закупівлю 
	3.1. Проект договору про закупівлю міститься у додатку 1 цієї документації.

3.2. Порядок змін умов договору про закупівлю визначено згідно п. 4.4. цього Розділу та додатку 1 до цієї документації.

	4
	Істотні умови, що обов’язково включаються до договору про закупівлю
	4.1. Договір про закупівлю укладається відповідно до норм Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених Законом.

4.2. Істотні умови договору про закупівлю, що будуть включені до нього:

•  предмет договору; 

•  порядок здійснення оплати; 

•  сума, визначена у договорі;

•  термін та місце надання послуги; 

•  строк дії договору; 

•  права та обов'язки сторін;

•  зазначення умови щодо можливості зменшення обсягів закупівлі залежно від реального фінансування видатків; 

•  відповідальність сторін;

•  інші умови;

4.3. Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту тендерної пропозиції за результатами аукціону (у тому числі ціни за одиницю товару) переможця процедури закупівлі. Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі, крім випадків:

1) зменшення обсягів закупівлі, зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків замовника;

2) зміни ціни за одиницю товару не більше ніж на 10 відсотків у разі коливання ціни такого товару на ринку, за умови, що зазначена зміна не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі;

3) покращення якості предмета закупівлі за умови, що таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі;

4) продовження строку дії договору та виконання зобов’язань щодо передання товару, виконання робіт, надання послуг у разі виникнення документально підтверджених об’єктивних обставин, що спричинили таке продовження, у тому числі непереборної сили, затримки фінансування витрат замовника, за умови, що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної в договорі;

5) узгодженої зміни ціни в бік зменшення (без зміни кількості (обсягу) та якості товарів);

6) зміни ціни у зв’язку із зміною ставок податків і зборів пропорційно до змін таких ставок;

7) зміни встановленого згідно із законодавством органами державної статистики індексу споживчих цін, зміни курсу іноземної валюти, зміни біржових котирувань або показників Platts, регульованих цін (тарифів) і нормативів, які застосовуються в договорі про закупівлю, у разі встановлення в договорі про закупівлю порядку зміни ціни;

4.4. Зміни, до договору про закупівлю можуть вноситись у випадках, вказаних вище, та оформлюються в такій самій формі, що й договір про закупівлю, а саме: у письмовій формі шляхом укладення додаткового договору.

Пропозицію щодо внесення змін до договору може зробити кожна із сторін договору.

Пропозиція щодо внесення змін до договору має містити обґрунтування необхідності внесення таких змін і виражати намір особи, яка її зробила, вважати себе зобов'язаною у разі її прийняття. Обмін інформацією щодо внесення змін до договору здійснюється у письмовій формі шляхом взаємного листування.

Відповідь особи, якій адресована пропозиція щодо змін до договору, про її прийняття повинна бути повною і безумовною.

Зміна договору допускається лише за згодою сторін, якщо інше не встановлено договором або законом. В той же час, договір може бути змінено або розірвано за рішенням суду на вимогу однієї із сторін у разі істотного порушення договору другою стороною та в інших випадках, встановлених договором або законом.

У разі зміни договору зобов'язання сторін змінюються відповідно до змінених умов щодо предмета, місця, строків виконання тощо.

	5
	Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю
	У разі відмови переможця торгів від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації замовник відхиляє тендерну пропозицію цього учасника та визначає переможця серед тих учасників, строк дії тендерної пропозиції яких ще не минув

	6
	Забезпечення виконання договору про закупівлю 
	Не вимагається


Додаток 1 до тендерної документації
ПРОЕКТ ДОГОВОРУ ПРО ЗАКУПІВЛЮ ПОСЛУГ ЗА БЮДЖЕТНІ КОШТИ
_______________________________, в особі _______________________, який діє на підставі ___________________, у подальшому - Виконавець, з однієї сторони, а також ______________________________________ в особі_______________, який діє на підставі __________, в подальшому Замовник, з другої сторони,  уклади цей Договір про наступне:
І. Предмет договору
1.1. Виконавець зобов’язується у строки, визначені цим Договором, надати Замовникові послугу, визначену пунктом 1.2. цього Договору (далі – послуга), а Замовник зобов’язується прийняти і оплатити такуі послугу.
1.2. Найменування послуги: послуга у сфері освіти та навчання  (Код ДК 021-2015 (CPV) 80522000-9 – «Навчальні семінари»).
1.3. Послугу може бути надано у вигляді тренінгів, семінарів, бесід.

1.4. Отримувачами послуги є педагогічні працівники, які працюють у закладах загальної середньої освіти області (по одній особі від кожної адміністративно-територіальної одиниці області).

1.5. Форми надання послуги групові (3 групи).
1.6. Обсяги закупівлі послуги може бути зменшено залежно від реального фінансування видатків замовника. 
II. Якість послуги
2.1. Виконавець повинен надати Замовнику послугу у сфері освіти та навчання відповідної якості.

2.2. Якість послуги повинна відповідати технічним вимогам, визначеним тендерною документацією. 
2.3. Надання послуги проводять тренери з досвідом у сфері надання аналогічних послуг, які мають вищу освіту та відповідний сертифікат, з досвідом тренерської роботи не менше  2-х років.
2.4. Документи, які Виконавець повинен передати Замовнику:

- акт надання послуг, підписаний уповноваженою особою Виконавця;
- звіт про використані кошти з фактичним переліком витрат за всіма напрямками.
III. Ціна договору
3.1. Ціна цього Договору становить _________________________, (вказати цифрами та словами) у тому числі ПДВ: ___________________________________________________ (ціна Договору визначається з урахуванням Закону України «Про податок на додану вартість»).

3.2. Ціна цього Договору може бути зменшена за взаємною згодою Сторін. 
ІV. Порядок здійснення оплати
4.1. Розрахунки проводяться порядком перерахування грошових коштів на розрахунковий рахунок Виконавця в національній валюті України шляхом оплати, яка здійснюється Замовником протягом 30 календарних днів з дати підписання Сторонами акта виконаних робіт між Виконавцем та Замовником. 
4.2. У випадку затримки оплати Замовника як бюджетної установи (відсутність коштів на розрахунковому рахунку), Замовник зобов’язується провести оплату наданої послуги на протязі 5 (п’яти) робочих днів з дня надходження коштів на рахунок. Усі платіжні документи за договором оформлюються з дотриманням законодавства.

V. Терміни та місце  надання послуги
5.1. Строк надання послуги – до 31.12.2018 року.
5.2. Тривалість надання послуги – листопад-грудень 2018 року.
      5.3. Місце надання послуги: м. Суми та м. Шостка (приміщення для надання послуги Виконавець визначає самостійно).
5.4. Виконавець передає Замовнику:

- акт надання послуг, підписаний уповноваженою особою Виконавця;

- звіт про використані кошти з фактичним переліком витрат за всіма напрямками.
VI. Права та обов’язки сторін
6.1. Замовник зобов’язаний:

6.1.1. Своєчасно та в повному обсязі сплачувати за надану послугу відповідно до розділу ІV цього Договору;

6.1.2. Приймати надану послугу згідно з документами, які підтверджують якість послуги відповідно до вимог чинного законодавства та нормативних актів. 

6.2. Замовник має право:

6.2.1. Достроково розірвати цей Договір у разі невиконання зобов’язань Виконавцем, повідомивши про це Виконавця у тижневий строк;

6.2.2. Контролювати надання послуги у строки, встановлені цим Договором;

6.2.3. Зменшувати обсяг закупівлі послуги та загальну вартість цього Договору залежно від реального фінансування видатків. У такому разі Сторони вносять відповідні зміни до цього Договору;

6.2.4. Повернути рахунок Виконавцю без здійснення оплати у разі неналежного його оформлення (відсутність печатки, підписів тощо).

6.3. Виконавець зобов’язаний:

6.3.1. Забезпечити надання послуги у строки та у місцях, встановлених цим Договором;

6.3.2. Забезпечити надання послуги, якість якої відповідає умовам, встановленим розділом II цього Договору.

6.3.3. По закінченню тренінгових курсів, семінарів, бесід кожен їх учасник повинен отримати відповідний сертифікат.
6.3.4. Підписати акт надання послуг та передати Замовнику іншу документацію, передбачену п. 5.4. у повному обсязі.
6.4. Виконавець має право:

6.4.1. Своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за надану послугу;

6.4.2. У разі невиконання зобов’язань Замовником Виконавець має право достроково розірвати цей Договір, повідомивши про це Замовника у тижневий строк.

6.4.3. У разі порушення Замовником умов цього договору, а саме у разі несвоєчасної оплати послуги за договором, Виконавець має право переглянути умови цього договору.
VIІ. Відповідальність сторін
7.1. У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов’язань за Договором Сторони несуть відповідальність, передбачену законами та цим Договором. 

7.2. У разі невиконання або несвоєчасного виконання зобов’язань при наданні послуги за бюджетні кошти, Виконавець сплачує Замовнику штраф у розмірі 5% вартості послуги.

7.3. У випадку виявлення надання послуги неналежної якості або неотримання відповідних документів, Замовник має право вимагати від Виконавця за своїм вибором:

- пропорційного зменшення ціни;

- безоплатного усунення недоліків протягом 10 (десяти) календарних днів;

- в односторонньому порядку розірвати договір, попередивши про це письмово іншу сторону.
Підставою для заміни або усунення недоліків є відповідний акт, підписаний уповноваженими представниками сторін. 
VIІІ. Обставини непереборної сили
8.1. Сторони звільняються від відповідальності за невиконання або неналежне виконання зобов’язань за цим Договором у разі виникнення обставин непереборної сили, які не  існували під час укладання Договору та виникли поза волею Сторін (аварія, катастрофа, стихійне лихо, епідемія, епізоотія, війна тощо). 

8.2. Сторона, що не може виконувати зобов’язання за цим Договором унаслідок дії обставин непереборної сили, повинна не пізніше ніж протягом трьох календарних днів з моменту їх виникнення повідомити про це іншу Сторону у письмовій формі. 

8.3. Доказом виникнення обставин непереборної сили та строку їх дії є сертифікат з торгово-промислової палати, який засвідчує обставини форс-мажору, відповідно до Закону України «Про торгово-промислові палати в Україні».

8.4. Неповідомлення або несвоєчасне повідомлення іншої Сторони про настання форс-мажорних обставин, тягне за собою втрату Стороною права посилатися на такі обставини як на підставу, що звільняє від відповідальності.

8.5. У разі коли строк дії обставин непереборної сили продовжується більше ніж 
10 (десять) днів, кожна із Сторін в установленому порядку має право розірвати цей Договір. У разі попередньої оплати Виконавець повертає Замовнику кошти на розрахунковий рахунок протягом трьох робочих днів з дня розірвання цього Договору.
ІX. Вирішення спорів
9.1. У випадку виникнення спорів або розбіжностей Сторони зобов’язуються вирішувати їх шляхом взаємних переговорів та консультацій. 

9.2. У разі недосягнення Сторонами згоди спори (розбіжності) вирішуються у судовому порядку. 
X. Строк дії договору
10.1. Цей Договір набирає чинності з моменту його підписання і діє до 31.12.2018, а в частині надання послуги та здійснення розрахунків – до остаточного виконання Сторонами умов договору.

10.2. Цей Договір укладається і підписується у двох примірниках, що мають однакову юридичну силу. 

10.3. Договір може бути достроково розірваний:

- за згодою сторін;
- за рішенням Господарського суду 

- за рішенням Замовника або Виконавця відповідно до умов, передбачених цим договором та законом.

10.4. Замовник має право відмовитись від Договору у випадку виявлення надання Виконавцем послуги  неналежної якості відповідно до п.6.3 Договору.

      10.5 Замовник залишає за собою право здійснювати розрахунки за надану послугу по мірі фінансування після надходження коштів на реєстраційний рахунок Замовника в органах Державного казначейства, оскільки Замовник є бюджетною організацією. 

XІ. Інші умови
11.1. Істотні умови договору про закупівлю є незмінними після підписання договору до повного виконання зобов’язань сторонами, крім випадків, що передбачені згідно ст. 36 Закону України «Про публічні закупівлі».

11.2. Зміни та доповнення до цього Договору мають юридичну силу за умов, якщо вони оформлені письмово, зареєстровані і підписані уповноваженими представниками Сторін, скріплені печатками, а у разі їх відсутності власним підписом керівників.

11.3. Сторони зобов’язуються письмово повідомляти одна одну у випадку ухвалення рішення про ліквідацію, реорганізацію або банкрутство однієї із Сторін у термін не пізніше 3-х календарних днів із дати прийняття такого рішення. У ті ж терміни Сторони сповіщають одна одну про зміну поштової, юридичної адреси або банківських реквізитів.

11.4. Взаємовідносини Сторін, не передбачені Договором, регулюються чинним законодавством України.
XІІ. Місцезнаходження та банківські реквізити сторін



„Замовник”





„Виконавець”

***Зазначені в цьому додатку основні вимоги до договору не є остаточними і вичерпними, і можуть бути доповнені і скориговані під час укладання договору з учасником-переможцем торгів в залежності від специфіки предмету, характеру, інших умов конкретного договору.  Замовник залишає за собою право змінювати основні вимоги до договору у випадку зміни діючого цивільного, господарського законодавства і законодавства щодо публічних закупівель.
Порядок змін умов договору про закупівлю
1. Зміни до істотних умов договору можуть вноситись у випадках передбачених ст. 36 Закону України «Про публічні закупівлі».
2. Пропозицію щодо внесення змін до договору може зробити кожна із сторін договору.

3. Пропозиція щодо внесення змін до договору має містити обгрунтування необхідності внесення таких змін договору і виражати намір особи, яка її зробила, вважати себе зобов'язаною у разі її прийняття. Обмін інформацією щодо внесення змін до договору здійснюється у письмовій формі шляхом взаємного листування.

4. Відповідь особи, якій адресована пропозиція щодо змін до договору, про її прийняття повинна бути повною і безумовною.

5. Зміна договору допускається лише за згодою сторін, якщо інше не встановлено договором або законом. В той же час, договір може бути змінено або розірвано за рішенням суду на вимогу однієї із сторін у разі істотного порушення договору другою стороною та в інших випадках, встановлених договором або законом.

6. У разі зміни договору зобов'язання сторін змінюються відповідно до змінених умов щодо предмета, місця, строків виконання тощо.
